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1

DEFINITIONS:

Dans les présents réglements, a moins que le demémdique un sens différent, les
mots suivants signifient:

Commission scolaire la Commission scolaire de la Capitale.

Comité de parents le Comité de parents de la Commission scolaire.

Conseil d’établissement le conseil d’établissement qui est institué dass |
écoles.

Représentant le parent du Conseil d’établissement élu lors de

'assemblée générale de I'école pour siéger au
Comité de parents de la Commission scolaire ou en
son absence, le substitut désigné conformément a
l'article 47 de la Loi sur I'instruction publique,

titre de représentant des parents.

Parent-commissaire le commissaire représentant du Comité de parents.

Majorité absolue majorité réunissant plus de la moitié des suffsage
exprimes.

Majorité relative regroupement de voix supérieur en nombre a
chacun des autres groupements.

CCSEHDAA comité consultatif des services aux éleves

handicapés et en difficulté d’adaptation ou
d’apprentissage

CENTRE ADMINISTRATIF

Le Comité de parents a son centre administratifesterritoire de la Commission
scolaire de la Capitale au:

1900,rue C6té, Québec, G1IN 3Y5
No. Tel. (418) 686-4040 poste 2021
No. Fax. (418) 686-0933

Courriel : parents@cscapitale.qc.ca

FONCTION DU COMITE DE PARENTS

Le Comité de parents exerce les fonctions défiaikarticle (192) de la Loi sur
I'instruction publique.
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COMPOSITION DU COMITE DE PARENTS

La composition du Comité de parents est conformi@arficle (189) de la Loi sur
I'instruction publique.

ASSEMBLEE GENERALE ORDINAIRE

5.1 Composition

L’assemblée générale est composée du représalgasiiacune des écoles et d'un
représentant du CCSEHDAA. Chaque année, les repiedds élisent parmi eux un
comité executif.

5.2 Réle et pouvoirs

» Doit veiller & ce que soient atteints les buts dm@é de parents.

» Peut prendre position sur les questions et proldesmese présentent et veiller &
la bonne marche du Comité de parents, notammefierrés décisions prises par
I'exécultif.

* Peut décider de la formation de tous les comitégsadmil nécessaires a la bonne
marche du Comité de parents et en nommer les reaplas.

» Doit promouvoir la participation des parents a ésutles activités de la
Commission scolaire en désignant notamment a &ett@armi ceux-ci, le cas
échéant, les membres requis pour les divers corfttéses par la Commission
scolaire.

» Peut accepter toute affiliation ou désaffiliatimnformément aux dispositions de
l'article 13 de cette régie.

» Peut exclure de la séance en cours, aprés avoanwbdes deux tiers des
représentants présents un vote favorable a [I'execlustoute personne
(représentant, substitut ou observateur) qui, paronduite ou ses paroles, serait

un sujet de trouble et entraverait la bonne mamtbel’assemblée générale.
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» L’assemblée générale peut destituer un membre eeédutif pour raisons
valables.

5.3 Représentation et droit de vote

* La durée du mandat du représentant au Comité dmfgaest de I'assemblée

générale  délection & lassemblée générale d'@ecti suivante.

» Tous les représentants de chacun des conseilsblisé@mentainsi que le
représentant du CCSEHDAA.I.P. art. 189)ont droit de vote et en cas d’égalité le
président a voix prépondérante.

» Le substitut qui assiste aux assemblées génénatedareprésentant a le droit de
parole mais n’a pas le droit de vote.

» Enl'absence du représentant, le substitut qusesaux assemblées générales a le
droit de parole et le droit vote.

5.4 Présences aux assemblées générales

« Les assemblées générales du Comité de parents guoidiques.

» Les personnes qui veulent s’adresser a I'assengiéiéérale doivent s’enregistrer
au droit de parole au public.

» Assistent avec droit de parole sans droit de Jeteresponsables des comités de
travail non représentants.

» Toute personne-ressource nécessaire a l'éclaincesgede certains dossiers a

droit de parole sur invitation du président ou dunsentement de I'assemblée
générale.
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5.5 Droit de parole

Afin d'offrir la possibilité a tous d’intervenir ks des périodes d’intervention, la
gestion des droits de parole se fera sur la basg dour, Z tour, 3 tour, etc. Une
personne qui est intervenue une premiere fois dettandre que tous les
intervenants (au premier tour) se soient exprim@ntade pouvoir intervenir une
deuxieme fois, et ainsi de suite.

5.6 Convocation

Durant I'année scolaire, les assemblées générad@saoes se tiennent sur une base
mensuelle selon le calendrier adopté par I'assesnipddérale, en tenant compte que
'endroit et I'heure seront précisés dans I'avis abavocation lors de I'envoi de
I'ordre du jour.

En 'absence ou en dehors d’'un tel calendrierjd'ae convocation et I'ordre du jour
doivent étre acheminés au moins cing jours ouvsabl@ant la tenue de la réunion;
cependant, sera suffisant un avis donné lors dassemblée générale précédente et
mentionné au proces-verbal.

5.7 Ordre du jour

L'ordre du jour de I'assemblée générale ordinase mréparé par I'exécutif et
adopté aprés modifications, s'il y a lieu, pardamblée générale.

L’ordre du jour doit étre acheminé, dans la megluepossible, au moins cing
jours ouvrables avant la date fixée pour cette ke a titre de rappel de
convocation.

Aux réunions du Comité de parents, on doit préwnirpoint a I'ordre du jour
pour permettre au public de s’exprimer. Cette quii ne peut excéder 15
minutes, a moins d’une décision contraire de I'adgée générale.

Il appartient a 'assemblée générale d’acceptateotefuser de porter a l'ordre du
jour tout sujet dont la demande a cet effet estgrare aprés la publication de
I'ordre du jour.

Tout point a I'ordre du jour ne peut étre reporeéptlis d’une réunion & moins que
'assemblée générale n’en recommande la nécessité.
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5.8 Quorum

Le quorum des assemblées générales ordinairesoase fde un tiers de ses
représentants.

Faute de quorum a deux assemblées générales ctvesecle comite exécutif
assume les fonctions et pouvoirs de I'assembléérginjusqu’a ce que I'assemblée
générale se reunisse.

5.9 Durée de I'assemblée

Apres trois heures de réunion, 'assemblée détersiiny a prolongation et, s'il y a
lieu, de sa durée et des sujets a traiter.

5.10 Derniére assemblée générale ordinaire

La derniere assemblée générale ordinaire est gell@récede I'assemblée générale
annuelle d’élection du Comité de parents.

5.10.1 Ordre du jour

L'ordre du jour de la derniere assemblée génénalmaire doit comporter au moins
les sujets suivants :

» Dép6t du bilan provisoire financier
» Reéalisations du plan d'action

» Adoption du rapport annuel
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5.11 Proces-verbal

» Le proces-verbal d'une assemblée générale doitugtreompte rendu sommaire
des délibérations. On y consigne, en particulies, propositions réguliéres, les
résultats et la répartition des votes. Il peut cangre en annexe tout rapport,
document ou étude si 'assemblée générale en déode ou si le texte de la
résolution le mentionne en s’y référant.

» Le procés-verbal doit indiquer la date, I'heurdeelieu de la réunion, le nom des
membres présents et absents, l'inscription desdéisses, s'il y a lieu, I'heure de
la levée de la réunion ou de son ajournement. Tprdposition hors d’ordre ou
non appuyeée n’est pas consignée au proces-verbal.

» Tout représentant qui désire faire enregistrerissidince sur une décision de
I'assemblée générale doit le faire au moment da.vot

» Le proces-verbal de 'assemblée générale est rajiretlenvoyé par tout moyen
efficace a tous les représentants et aux substitlisn est de méme pour toute
partie d’assemblée générale qui aura été ajournémea date subséquente.

* Le proces-verbal de I'assemblée générale précédshtadopté sans étre lu lors
de l'assemblée générale subséquente, sauf si lEeprerbal est remis aux
représentants au début de I'assemblée généralge Torrection a y étre apportée
est consignée au procés-verbal de cette assendnéeate subséquente;

» Les résolutions diment approuvées sont exécuteams attendre I'adoption du
procés-verbal.

» Seuls les membres qui ont assisté a la réunionecoée par ce proces-verbal
peuvent proposer et appuyer son adoption.

» Une copie du proces-verbal est transmise au seatgg@néral de la Commission
scolaire aprées son adoption.

5.12 Période des vacances

Apres I'assemblée générale ordinaire du mois degujusqu’a la suivante, le comité
exécutif assume tous les pouvoirs de I'assemblé@rgke. Les décisions prises
pendant cette période seront ratifiees a I'asseantpdérale d’octobre. Un quorum
de la majorité des membres de I'exécutif est requis
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6 ASSEMBLEE GENERALE EXTRAORDINAIRE

6.1 Convocation

» Le président peut convoquer une assemblée généxaiaordinaire; l'avis de
convocation et I'ordre du jour seront remis au raal8s heures a I'avance par écrit
ou par téléphone.

 Au moins, le tiers (1/3) des représentants peuvantvoquer une séance
extraordinaire de I'assemblée générale ou la cosiamiscolaire.

6.2 Ordre du jour

L’ordre du jour d’'une assemblée générale extraaitime doit comprendre que les
sujets mentionnés dans l'avis de convocation. D@Eatp peuvent étre ajoutés a
'ordre du jour si tous les représentants sontgrisset y consentent a I'unanimité
des voix.

6.3 Quorum

Le quorum des assemblées extraordinaires est fallm@ moins 50% des
représentants.

7 ASSEMBLEE GENERALE ANNUELLE D’ELECTION

L’assemblée générale annuelle d’élection se tieantale 31 octobre de chaque
année (Loi sur l'instruction publique, article 190)

7.1 Convocation

Elle est convoquée par le président ou a défaut|egaecrétaire général ou son
représentant de la Commission scolaire.
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7.2 Ordre du jour

L'ordre du jour de I'assemblée générale annuelkdedtion ne comporte que des
points reliés aux élections dont les points suivalains I'ordre :

« Election du président du Comité de parents.

« Election d’un représentant pour chacun des nivgaimaire et secondaire au
Conseil des commissaires (un parent commissairengme et un parent
commissaire secondaire).

« Election de deux vice-présidents du Comité de paren
(1 primaire et 1 secondaire).

« Election d’un trésorier du Comité de parents.
« Election d’un secrétaire trésorier du Comité despts.

« Election des parents qui siégent sur les différemsités de la Commission
scolaire.

« Election des deux délégués a la Fédération des ¢ésile parents du Québec

7.3 Quorum

Le quorum de I'assemblée générale d’élection estdéale la majorité des membres.

7.4 Procédure d’élection annuelle

7.4.1 Inscription

Le représentant doit d’abord faire reconnaitre dooit de vote en s'identifiant
auprés du président d’élection immédiatement aleadébut de I'assemblée générale
annuelle d’élection. La feuille de présence fé#ite de cette inscription.

7.4.2 Droit de vote
Seul le représentant a droit de vote.
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7.4.3 Déroulement de I'élection

» Le secrétaire général de la commission scolairsopureprésentant agira comme
président d’élection. L'assemblée générale se ithais secrétaire d’élection et
des scrutateurs.

» Le président d’élection doit faire a I'assemblée légture de la procédure

d’élection et expliquer le réle et les fonctionsaf@cun des officiers de mise en
candidature.

7.4.4 Mise en candidature

7.4.4.1 Membres de I'exécutif

Tout postulant aux postes de président, de pacemtsnissaires, de vice-présidents,
de trésorier, de secrétaire trésorier doit étre enicandidature auprés du président
d’élection. Seuls les représentants sont éligiblegs postes. Une personne peut se
proposer elle-méme. Une personne peut se propasergcuration.

Les mises en candidature n’ont pas a étre appuyées.
7.4.4.2 Représentant sur les comités de la Commissi  on scolaire
Lorsqu’il y a des places non comblées par les sgmtants pour siéger sur les

comités de la Commission scolaire, un substitut pge nommeé et doit faire rapport
a l'assemblée générale.

7.5 Scrutin

» On élit, successivement, par vote secret, postpgste, d’abord le président, les
deux parents commissaires (1 au primaire et endudu secondaire), les deux
vice-présidents (1 au primaire et ensuite 1 aurs#aioe), le trésorier, le secrétaire
trésorier.

» La personne désignée a la présidence ne peut cudauir postes.

» Pour étre élu a un poste de I'exécutif, un candtat obtenir la majorité des
VOIX.
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» Lorsqu’il N’y a qu’'un candidat pour un poste a panir, la personne est élue par
acclamation.

» Chaque candidat peut, s’il le désire, bénéficiemd’ période de présentation de
trois minutes, y compris la période de questions.

7.6 Durée du mandat

La durée du mandat des membres élus s’étend detlection jusqu’a I'élection
annuelle lors de 'assemblée générale annuellectiéh suivante.

8 COMITE EXECUTIF

8.1 Composition

Le Comité exécutif est composé des postes suivants:
* un président
» deux parents qui sont élus au conseil des comméssai
1 au primaire
1 au secondaire
» deux vice-présidents
1 au primaire
1 au secondaire
e un trésorier

* UnN secrétaire trésorier

Au besoin, lI'exécutif peut s’adjoindre les servicd'sin conseiller pour traiter
différents dossiers prioritaires.
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8.2 Roéles

» Doit administrer les affaires du Comité de paregiten formuler le programme
d’action, conformément aux orientations et direzdide I'assemblée générale.

» Fait des recommandations a I'assemblée générale.

» Peut autoriser toute personne qu’il désigne a éenatte déclaration au nom du
Comité de parents.

» Doit veiller a ce que soient menés a bien les travaecherches et sondages
recommandés par 'assemblée générale.

» Doit faire rapport a I'assemblée générale des t@sulde ses représentations
aupres des autorités.

» Peut suggérer a I'assemblée générale la formatotout comité de travail qu'il
juge nécessaire.

» Doit s’assurer que les comités de travail réalisemt mandat et de recevoir leur
rapport pour dépbt a 'assemblée générale.

» Doit faire rapport de ses activités a 'assembi&ségale.
» Doit exercer tout autre pouvoir que lui déléegussemblée générale.

» Doit gérer les fonds du Comité de parents selonplevisions budgétaires
adoptées par I'assemblée générale.

» Doit prendre toute mesure permettant le fonctiorer@nadéquat du Comité de
parents y compris exceptionnellement I'exerciceedponsabilités habituellement

dévolues a I'assemblée générale. Il doit, dansecei@ cas, faire rapport et faire
ratifier ses décisions lors de I'assemblée généralante.

8.3 Vacance en cours de mandat

» Si un membre de I'exécutif ne termine pas son maidasemblée générale doit
élire un remplagant pour compléter la durée nomléeode son mandat.

* Un remplacant est élu a la majorité des représentarésents a lI'assemblée
générale.

Comité de parents Page 14 2011-11-18



* Siun membre de I'exécutif ne peut plus assumefolestions pour lesquelles il a
été élu, il doit donner sa démission par écrit dasplus brefs délais.

8.4 Destitution d’'un membre de I'exécutif

Pour destituer un membre, conformément a l'articks un vote des deux tiers des
représentants présents a I'assemblée généralaéerasaire et le sujet «Destitution
d’'un membre» devra étre clairement inscrit danprtget d’ordre du jour expédié
avec l'avis de convocation a I'assemblée générale.

8.5 Séance du comité exécutif

8.5.1 Seéances ordinaires

* Pour la durée de son mandat, le comité exécutipgoes le calendrier de ses
séances qui doit comprendre au minimum une séaarcm@is, a I'exception du
mois de juillet.

» L’adoption, par le comité exeécutif, de son caleadde séances tient lieu d’avis
de convocation pour toutes ses séances.

8.5.2 Séances extraordinaires

Le président convoque, de sa propre initiative ourequéte d’'un membre, toute
séance extraordinaire du comité exécutif. Cetta&tdoit contenir le ou les points
gue le requérant veut discuter a cette séanceoedtinaire.

8.6 Convocation

8.6.1 Seéances ordinaires

L’avis de convocation des séances ordinaires dutéamécutif doit étre préparé et
transmis au moins trois jouasant la réunion.
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8.6.2 Séances extraordinaires
La convocation doit se faire au moins a vingt-quidteures d’avis et peut étre faite

par téléphone. Elle doit généralement comprendeelgs sujets mentionnés dans
I'avis de convocation ou lors de la convocation tgééphone.

8.7 Présences, droit de parole et droit de vote

* Aux séances du comité exécutif, seuls les membussdti comité ont droit de
parole et droit de vote.

» Seuls les représentants et les substituts ontdiessister comme observateur.

8.8 Compte rendu

Le compte rendu de toute séance du comité exédotif étre un résumé des
délibérations. |l doit indiquer, la date, I'heust le lieu des réunions, le nom des
membres présents et absents. |l est ensuite achemk membres de I'exécutif.

8.9 Fonction du président

» Le président est le porte-parole du Comité de paren

» Le président voit a la bonne marche de I'assembééerale, du comité exeécutif
et des affaires du Comité de parents.

» Le president préside les séances de I'assemblégaiéret du comité exeécutif,
mais il peut proposer, en tout temps, a 'apprapathajoritaire de 'assemblée, la
nomination d’une autre personne a titre de présidassemblée.

« Une proposition en vertu du® &linéa doit indiquer le nom de la personne
proposée comme président d’assemblée et la duréeddat.

* Le président est membre de plein droit de tousdesités de travail.

» Lorsque le président préside une assemblée géniéiamlen vote prépondérant, en
cas d'égalité des voix.

» La signature du président rend officiel tout docotrd Comité de parents.
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Le président exerce également toute autre fonatioa 'assemblée générale
détermine selon les circonstances.

Le président d’assemblée applique les régles deédure généralement admises
en assemblée générale, sauf dans les cas de p@gédaise diment adoptée. En
cas de doute sur toute interprétation de procédudécide de son propre chef;
cependant, tout représentant peut demander I'avimssemblée générale sur une
telle décision.

8.10 Fonction des parents commissaires

Les parents commissaires doivent aider le comitgadents dans la préparation et
la transmission des avis a la commission scoldgguarticipent a la planification
et & la préparation des travaux.

lls doivent assister aux réunions du conseil desnsissaires le Bmardi du mois
a 19h30, au plénier si besoin également les maides. plus, les parents
commissaires sont d'office au comité exécutif dammissaires. Celui-ci tient ses
réunions les 2et £ mardis du mois a 19h30.

Les parents commissaires doivent rédiger un rapgortt du conseil des

commissaires pour les assemblées générales duécdmiparents. lls doivent
également faire un rapport verbal des assembléesaés du comité de parents
au conseil des commissaires.

Les parents commissaires sont également d’officel’sxécutif du comité de
parents. Les réunions de I'exécutif du comité demta se tiennent normalement
le 1*" lundi du mois. (Etre disponible de 6 a 8 soiréasmois minimum).

8.11 Fonction des vice-présidents

En l'absence du président, les vice-présidents liesgmt a tour de réle les
fonctions du président.

En cas d'absence de plus de deux mois a la pregdem des vice-présidents
désigné par 'assemblée générale, devient préspdenntérim et jouit de tous les
droits du président jusqu’au retour de celui-ci.

Les vice-présidents exercent toutes autres foretiue lui confie le président ou
le comité exécutif.
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8.12 Fonction du trésorier

Le trésorier est chargé de la gestion financiere Ghmité de parents. En
conséquence, il supervise les transactions faitescen du Comité de parents et
s’assure que celles-ci sont bien enregistrées.

8.13 Fonction du secrétaire trésorier

» Le secrétaire trésorier s’occupe du suivi du regides présences.

* |l seconde le trésorier dans toutes ses taches.

COMITES DE TRAVAIL

9.1  Objectif

La création d’un comité de travail permet de dégags orientations de facon plus
efficace et dans des conditions de discussiongauples.

9.2 Composition et fonctionnement

» L'assemblée générale forme les comités de travadlle juge nécessaires et en
nomme les responsables.

* Le responsable d’'un comité de travail pourra siadje d’autres personnes qui
ne sont pas nécessairement des représentants.

e Tout comité de travail détermine lui-méme la frémee de ses séances et les
modalités de son fonctionnement.

» Le responsable du comité avise le secrétaire-ig¥sde la tenue, de la durée et
des présences aux rencontres ainsi que de I'endroit

» Le comité de travail a 'obligation de produire t@pport écrit ou verbal approuvé
majoritairement par les membres du comité de tralai étre déposé au Comité
de parents au terme des discussions suite aux sasaljaites et aux
recommandations suggérées. Aucune décision fireale b dossier ne peut étre
prise par un comité de travail a moins d’'un mandefassemblée générale.
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9.3 Mandat

* Le comité de travail recoit son mandat de I'assémlgénérale a qui il fait son
rapport, lequel a été présenté préalablement ait&emxecutif qui en supervise le
travail.

* Au-dela du mandat explicite et du budget accordé ll@semblée générale
aucune décision ni aucune obligation ne doiverd @tises par un comité de
travail sans I'approbation de I'assemblée génésalte a la recommandation de
I'exécutif.

* Le mandat d’'un comité de travail se termine avdinlau mandat de I'assemblée
générale qui I'a formé a moins d’indication conteai En tout temps, le comité de
travail demeure subordonné a I'assemblée générale.

94 Financement

A la fin de leur mandat, les comités de travailrdev présenter un bilan financier,
s'il y a lieu.

10 SIGNATURES D’ACTES

Nul acte, document ou écrit n'engage le Comitéatems ni ne peut étre attribué au
Comité de parents, s'il n’est pas signé par leigeé$ ou par une autre personne
désignée par I'assemblée générale.

Ces personnes, sauf si autrement prévu par lesmeglks, devront avoir recu au

préalable de I'assemblée générale I'autorisatiorsigeer le dit acte, document ou
ecrit.

11 DISPOSITIONS FINANCIERES

11.1 L’exercice financier

L’exercice financier du Comité de parents s'étendld juillet d’'une année au 30
juin de I'année suivante.

Un rapport écrit doit étre présenté a la derniéseimblée générale.
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11.2  Opérations financieres

Le Comité de parents gere ses fonds de facon autno

Le président, le trésorier et les deux vice-prégglesont les quatre personnes
autorisées a signer les cheques a deux signafeefcon générale, le président
et le trésorier sont les signataires.

Toutes les dépenses du Comité de parents doivieatl'fabjet d’'une résolution
devant contenir le montant total des dépenseslsegu’il s’agit d'une dépense
encourue dans le cadre des regles relatives auvotesgment des frais encourus
ou dans le cadre des prévisions budgétaires adopééd’assemblée générale.

12 LE COMITE DE PARENTS ET LES PARTIS
POLITIQUES

Le Comité de parents ne peut appuyer, ni étraa#fibucun parti politique.

13 AFFILIATION

Le Comité de parents peut saffiier & des orgaesnpoursuivant des buts
compatibles avec les siens. Toute affiliation dek@cevoir I'approbation des
deux tiers des représentants du Comité de parents.

Toute cotisation, tout débourseé et tout autre eag@nt financier requis pour une
affiliation et tous frais financiers qui découledd celle-ci devra étre approuveés
par 'assemblée générale du Comité de parents.

14 MODIFICATION AUX REGLEMENTS

Toute modification aux présents reglements doie étite et approuvée par
'assemblée générale.

14.1 Amendement affectant le dernier article

Comme le dernier article indique la date de misevigneur, toute modification
entraine, automatiquement et sans nécessité daddgjon a cet article de la date de
'adoption.
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15 MISE EN VIGUEUR

Les présents reglements sont mis en vigueur arp#etila date ou I'assemblée
générale les a adoptées par les résolutions dut€amiparents portant les numéros
suivants : CP-98-99-009, CP-98-99-018, CP-98-99-@R-00-01-109, CP-01-02-
090; CP-02-03-37; CP-02-03-084, CP-04-05-020, CR®b20, CP-05-06-040,
CP-06-07-019, CP-07-08-18; CP-08-09-017, CP-0918-0 CP-10-11-018,
CP-11-12-021.

Secrétaire
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